MATCHVARDSKAPSINFORMATION 2023/2024

MACHVARDSKAPSLISTA:

| september och i slutet av december far ni ut listan pa matchvardskapet. Har ser ni nar ni skall ha
matchvardskap. Det kan vara allt ifran 1 match upp till 12 matcher att skota. Det &r dven Handbollsfestival
och Minisammandrag.

Undantag:
Vid matchflytt till annan dag/tid/hall dar det inte finns ndgot matchviardskap far man skéta sin match sjalv.

MATCHER:

Matcher/matchtid:
e U9-U14 - 2X20 minuter
e U116 - 2X25 minuter
e U19-2X30 minuter

Domare/funktionarer:

e U9-U13 —till dessa matcher kommer HK Arands ungdomsdomare. Matchvardsforaldrar sitter
funktionarer — skoter panelen till resultattavlan samt fyller i det vita matchprotokollet for U9-U11.
For U12-U13 sitter matchvardsforaldrar funktionarer — skoter panelen till resultattavlan samt EMP.

e U14-U19 samt Dam div 3 - forbundet tillsatter domare till dessa matcher. Lista pa vilka som skall
doéma (om férbundet hunnit klart med domartillsattningen innan ni hdmtar parmen) kommer finnas
bakom flik 2 i parmen. Matchvardsforaldrar sitter funktionarer — skéter panelen till resultattavlan
samt EMP.

e U19-17 Vast 1 och aldre — férbundet tillsatter funktionarer.

Ni far inte ta emot domarkvitton — detta skots via Cleverservice.

EMP-matcher lagger vi i forsta hand i Kungsbacka Sporthall A och B. Datorer finns i garderoben i receptionen
i Sporthallen (info om var och koder finns langre ner i detta dokument). Da vi anvander ett webbaserat
program (Profixio) sa kan man med férdel anvdanda egen dator (pa egen risk) nar man sitter funktionar. Man
maste ha gatt en EMP-utbildning for att skota EMP — for att skéta panelen till resultattavlan behdver man
inte ha gatt nagon utbildning. EMP-utbildningar halls i borjan av varje sdsong (september).

Matchprotokoll:
e Vita matchprotokoll fylls i for U9-U11. Dessa matcher SKALL resultatrapporternas — vi aterkommer
nar vi vet hur det skall géras. All info kommer att finnas i parmen.
e EMP (Elektroniskt Match Protokoll) ar fér U12 och dldre. EMP-matcher resultat-rapporteras direkt
via EMP — hdar maste man vara uppkopplad pa néatet sa se till att ni har uppkoppling hela tiden.

OVRIGT:
Kod till fritt wifi finns bakom flik 4 i parmen.



VIKTIGT:
Det ar av stor vikt att alla som ar pa matchvardskapet laser detta dokument sa man vet
vad som giller vid matchvardskap och vad som giller i hallarna.

v/ Lamna alltid tillbaka pirmen, datorn och pasen med vistar i hogra garderoben i
receptionen i Kungsbacka Sporthall. Oavsett vilken hall ni haft matchvardskap i.
Man kommer in i hallen med brickan i parmen pa alla HK Aranas tider. Hur man
kommer in dit finns i infon langre ner.

v Inget skall Iimnas i kiosken i Kungsbacka Sporthall.

v Pasen och infobladet skall alltid vara med nir ni lamnar tillbaka de 2 vistarna ni
fick ndr ni hamtade parmen.

v’ Se alltid till att allt finns med i pirmen innan ni ldgger in den i garderoben. |
plastfickan langst fram skall finnas 6 grona TO-kort, 1 gult och 1 r6tt kort, nyckel-
bricka samt pennor och vita A6 papper med rutor pa.

v’ Stolar och bord till funktiondrerna skall ALLTID sta i A3-forradet fér A-hallen och i
B1-férradet for B-hallen.

v' Man far INTE himta stolar eller bord fran Kiosken i Kungsbacka Sporthall. Detta for
att det blir klister pa dem och vem vill sitta och fika pa klistriga stolar.

v/ Om nagon dnda hamtat stolar och bord fran kiosken (kanske av publik) sa maste ni
se till att de kommer tillbaka efter ert matchvardskap.

v' Man maste grovstida hallen, omkladningsrummen samt liktaren efter
matchvardskap.

v" Och sist — glém inte att vidarebefordra infon mellan er som har matchvirdskap.
Vad som plockats fram och vad som skall plockas tillbaka.

MATCHVARDSKAP:
Samma vecka man har matchvardskap kommer det ga ut information till matchvardskapsansvarig. Dar finns
lista pa veckans alla matcher och lite mer ingaende information for just ert matchvardskap.

Kansliet gor i ordning en parm dar all info skall finnas tillsammans med nyckelbricka (sa ni kommer in i hallen)
och allt ni kan behova for ert matchvardskap.

Parmen hamtas pa kansliet pa torsdagar mellan 14:00-19:00 (om inget annat anges).
Ni lamnar tillbaka parmen i garderoben som star i receptionen, entrén i Kungsbacka Sporthall. Ni far info om
detta och mer nar ni hamtar parmen (finns dven info i mailet ni far samma vecka som arrangemanget ar).

Tillsammans med parmen far ni dven en gron pase med 2 publikvardsvastar och infoblad om att vara
publikvard. Denna grona pase skall lamnas tillbaka med parmen.

Det som skall goras ar foljande:
e Skota protokoll och resultattavlan
e Plockar fram och plockar undan samt grovstada
e Silja fika — endast i Forsglantan

e Publikvard som tar emot lagen och fordelar omkladningsrummen och ser till att det ar lugnt i hallen
och omkl. rummen samt kunna lugna publik, ledare och andra som "skaller" pa vara unga domare

Dessa uppgifter gar att dubblera och ni véljer sjalva hur langa pass ni satter.



MATCHVARDSKAPSPARM:
| matchvardskapsparmen som ni hamtar pa kansliet infor ert matchvardskap finns all info ni kan behova.
Kansliet gar igenom detta nar ni hamtar den.

Har finns:
e Information om hur ni resultat-rapporterar
e Information om matchvardskapet samt sdsongens matchvardskapslista
e Domarlista och kontaktuppgifter till forbundets domare
e Veckans matchlista, vita protokoll samt arbetsprotokoll
e Information om anldggningen och nyckelbrickor
e Manual till panelen for resultattavlan (samma panel i alla hallar)
o Lliteregler
e Langst fram i parmen finns en plastficka med gréna timeout-kort (3 hemma och 3 borta), gult och
rott kort, pennor, nyckelbricka samt vita A6-papper som anvands vid utvisning.

Efter ert matchvardskap lamnar ni parmen i hogra garderoben i receptionen, entrén, Kungsbacka Sporthall.
VIKTIGT &r att ni kolla av sa allt &r med innan ni ldgger in parmen i garderoben. Nycklar - Time Out-kort - gult
och rott kort - flytta inte runt pa pappren.

Ni far med en pase med publikvardsvastar och de skall ni anvanda. Nar matchen/matcherna ar slut sa skall de
laggas tillbaka i pasen och pasen skall ldggas i parmen. Vi vill ALLTID ha tillbaka vastarna i pasen i parmen.

PUBLIKVARDAR — VI ALSKAR HANDBOLL:
Det blir farre och farre som vill ddma handboll, mycket ar pa grund av foraldrar som star pa sidan och har
synpunkter. Vi vill gora allt for att forebygga detta.

HK Aranas utbildar egna féreningsdomare som skall déma vara 8, 9, 10 och 11 aringar.

Det kommer att kravas en hel del av oss som férening och att alla vi ledare, foraldrar, mor- och farféraldrar
gor allt for att hjalpa vara domare och inte stjilpa dem.

Vi kommer att jobba med faddersystem sa att vi skall forséka vara ute i hallarna och stétta vara ungdomar
som domer. Men vi kommer langt ifrdn kunna vara ute i alla hallar - alla helger.

Ni far en gron pase med 2 vastar som, ni som arrangerar matchvardskapet, skall ha pa er under hela
arrangemanget s& att ni synas i hallarna. P4 ryggen pa dessa kommer det att std PUBLIKVARD.

Vi vill med detta att matchvardarna skall ha kurage att lugna publik, ledare och andra som "skaller" pa vara
unga domare.

Onskvart &r att ni infér varje match halsar lag, trdnare, domare och publik hjartligt valkomna till matchen och
forklara att: hir ALSKAR VI ALLA HANDBOLL och att vi stoder NOLLTOLERANS vad giller negativa
kommentarer om domslut, att ej anvanda svordomar, obscena gester, konsord eller rasistiska uttryck.

Om vi tar kommandot under vara arrangemang, och visar att vi inte accepterar folk som skaller pa domarna,
sa kommer det hjalpa vara ungdomar sa att vi kan ha domare pa alla vara matcher.

Ni behoéver inte ta in extra personer som skall ha dessa vastar pa sig. Man kan ha pa sig en vast om man sitter
i sekretariatet och om saljer fika.



Nedan kommer information om vad som galler i respektive hall.

FORSGLANTAN:
Vi har matchtid i Forsglantan pa sondagar mellan 08:00-19:00. Har lagger vi i forsta hand alla U9-U11
matcher. De behover inte dator for att skéta matchprotokoll.

Vi kommer in i Forsglantans Idrottshall 30 minuter innan var tid. Om ni inte kommer in med en gang sa vanta
nagra minuter — er klocka kanske inte synkar med lasanordningens klocka @

Ni startar upp arrangemanget genom att visa upp brickan pa utsidan. Nu ar dérren 6ppen hela
arrangemanget. Nar arrangemanget ar slut visar ni brickan pa utsidan nar ni gar, pa sa satt har ni stangt ner
arrangemanget.

Har ni problem att komma in eller annat problem i byggnaden sa tar ni kontakt med vaktmaéstarna, telefon nr
till dem star vid ytterdérren.

Nar ni val kommer in i sjalva hallen skall ni plocka fram ett bord for funktionadrerna. Bordet finns i férradet
langst ner till vanster i hallen — kod for att komma in har ar 1324.

Ni skall dven ta fram panelen till resultattavlan och starta upp den. Panelen och nyckel till matt-
hiss/basketkorg finns i ett gratt platskap i redskapsrummet — kod for att komma in har ar 941.

| parmen, bakom flik 4, finns en manual hur panelen fungerar (det skall vara samma i alla vara hallar). Det
skall dven finnas en manual dar panelen finns.

Nar alla matcher &r slut skall ni stélla tillbaka bordet i forradet langst ner till vanster i hallen — kod for att
komma in har ar 4313.

Ni skall aven stalla tillbaka panelen till resultattavlan i det gra platskapet i redskapsrummet — kod for att
komma in har ar 941.

| Forsglantans IH kan ni sdlja fika till besékare. Ni koper sjdlva in det ni vill sdlja och fortjansten ar er.
Om ni har fragor pa vad man kan salja sa kontakta nagon matchvardskapsansvarig i de aldre lagen sa kan de

kanske vagleda er.

Tyvarr finns det ingenstans man kan sldanga skrap i Forsglantan.



KUNGSBACKA SPORTHALL:

Vi har matchtid i A-hallen enligt féljande:
Fredagar 20:00-22:30

Lérdagar 12:00-20:30

Sondagar 08:00-22:00

Vi har matchtid i B-hallen enligt foljande:
Fredagar 20:00-22:30
Lérdagar 17:00-20:00
Sondagar 08:00-22:00

Vi kommer in i Kungsbacka Sporthall 30 minuter innan var tid. Om ni inte kommer in med en gang sa vanta
nagra minuter — er klocka kanske inte synkar med lasanordningens klocka @

Ni startar upp arrangemanget genom att visa upp brickan pa utsidan vid entrén. Nu &r dorren 6ppen hela
arrangemanget. Nar arrangemanget ar slut visar ni brickan mellan glasdérrarna pa vanster sida nar ni gar ut,
pa satt har ni stangt ner arrangemanget. Ni kan avsluta arrangemanget innan ni lamnar parmen i kiosken.
Glom inte lagg tillbaka nyckelbrickan i plastfickan i parmen.

Har ni problem att komma in eller annat problem i byggnaden sa tar ni kontakt med vaktmastarna, telefon nr
till dem star vid ytterdérren och vid receptionen vid entrén.

Nar ni val kommer in i sjdlva hallen skall ni plocka fram ett bord och stolar till funktionadrerna. Ni skall dven ta
fram mandverpanelen till klockan och dator till EMP (om det behdvs).

Datorer till EMP finns i hogra garderoben i receptionen, entrén, Kungsbacka Sporthall. Har finns daven
forlangningssladdar. Nar matchen/matcherna ar slut skall datorerna, férlangningssladdar,
matchvéardskapsparmen samt pasen med publikvastar laggas tillbaka i den hogra garderoben. Glom inte att
satta datorn pa laddning i garderoben. For att komma in i garderoben anvander ni kod 4719 och for att
komma in till rummet bakom receptionen sa finns en nyckeldosa till hdger om dérren med kod 1947.

Bord och stolar till funktiondrerna finns i A3-férradet till A-hallen och i B1-forradet till B-hallen.
Har finns dven stadmaterial. Allt skall tillbaka efter matchvardskapet. Ni skall inte anvanda stolarna i Franks
Café!

Manoverpanelen till klockan samt speakermaterial (mikrofon od) finns i en lada pa vaggen till hoger i A3-
forradet till A-hallen och i B1-forradet till B-hallen. Allt skall tillbaka efter matchvardskapet. GIom inte satt i
laddningen till manéverpanelen i viaggen.

Om nagra fel uppstar sa maila till info@hkaranas.se sa skall vi se till att felen atgardas.

| parmen, bakom flik 4 finns en manual hur manoéverpanelen fungerar (det skall vara samma i alla vara
hallar). Det skall dven finnas en manual ddr mandverpanelen finns.

Da det ar 2 hallar i Kungsbacka Sporthall forekommer det att det &r matcher i bada hallarna. Det betyder att
ni kan vara fler lag som har matchvardskap. Information om detta far ni i mailet i bérjan av veckan som ni har
matchvardskap. Det dr bra om ni har en dialog med de andra som har matchvardskap ang. avslut av
arrangemang och kolla av tom hall och omkladningsrum.


mailto:info@hkaranas.se

OMKLADNINGSRUM:

e Omkl. rum 2, 4 och 6 ar klisterfria omkl. rum. Har far inte U15 och aldre vara.

e Omkl.rum7,8,9,10, 11 och 12 ar for klisterlag. Har kan dven de som inte har klister vara.

e Omkl. rum 9 och 11 ar i forsta hand till for vara Dam- och Herr-lag.

e  Omkl. rum 13 och 14 ar till fér domare.

e Man far inte behalla sitt omkladningsrum under tiden man har match/tréning. Ni visar var de skall
byta om och nér de &r fardiga tar de med sig allt till hallen. Pa detta satt kan nésta lag anvanda just
det omkl. rummet. Sedan far de ett nytt omkl. rum nar matchen ar klar.

e Omkl. rum 1, 3 och 5 tillhér motionshallen C och D. Har kan vi inte vara.

Inget lag far egna omkladningsrum. Man byter om och sedan tar man med sig allt till hallen. Det finns inte
omkladningsrum sa det racker annars.

UPPVARMNING:

Man far inte varma upp uppe vid ldktaren i A-hallen. Det gar bra att varma upp i korridoren vid
omkladningsrummen (dock utan boll) eller ute.

Vi har sett att en del springer och hoppar och samtidigt slar pa skyltarna som hanger uppe i taken. Dessa
skyltar &r otroligt vassa om de skulle ramla ner och hamna pa nagon — tacksam om ni haller uppsikt sa de inte
gor sa.

LARM:

| Kungsbacka Sporthall kan det ga larm om nagon doérr star 6ppen for lange. Detta larm hors framst i entrén
av Sporthallen. Ga runt och kolla dorrar sa de ar stangda, dven nodutgangarna inne i A- och B-hallen.

Om ni dnda inte far tyst pa larmet maste ni kontakta vaktmastarna. Numret till dem finns i entrén av
Sporthallen.

SOPOR:
Behdver ni slanga sopor sa finns det ett sophus mellan Kungsbacka Sporthall och Engelska Skolan. Nyckel till
soprummet finns uppe i Franks Café.

FRANKS CAFE:

Bemannas av HK Arands-personal.

Vi har 6ppet nar det 4r matcher pa helger.

Undantag d&r om annan forening har arrangemang i Kungsbacka Sporthall.

ALVSAKERSHALLEN:
Vi kommer in i Alvsakershallen 30 minuter innan var tid. Om ni inte kommer in med en géng sa vinta nagra

minuter — er klocka kanske inte synkar med lasanordningens klocka @

Ni startar upp arrangemanget genom att visa upp brickan pa utsidan. Nu ar dérren 6ppen hela
arrangemanget. Nar arrangemanget ar slut visar ni brickan pa utsidan nar ni gar, pa sa satt har ni stangt ner
arrangemanget.

Det finns ett forrad langst ner till vanster inne i idrottshallen. Det skall vara 6ppet.
Dar inne finns bord samt en gra box/ldda — kod f6ér att komma in hdr dr 941 (om det kravs 4 siffror ar det
0941). | denna box/lada finns panelen till klockan samt nycklar till mellanvaggen.

| parmen, bakom flik 4, finns en manual hur panelen fungerar (det skall vara samma i alla vara hallar). Det
skall daven finnas en manual dar panelen finns.



